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K-DM DOCUMENT MANAGEMENT

Sistema di Gestione Documentale
per Aziende e
Pubbliche Amministrazioni




K-DM DOCUMENT MANAGEMENT

Cos’e K-DM

K-DM (Knowlage Document Management) € la
soluzione di Enterprise Content Management, per
la gestione dellintero ciclo di vita del documento
(dalla produzione alla conservazione a norma di legge)
di aziende e Pubbliche Amministrazioni, basata su
piattaforma Alfresco.

;@g KBT Italia
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Il sistema KDM ha una struttura modulare che integra le
funzioni di base, di archiviazione, con le funzioni di
protocollazione informatica a norma AglD, fatturazione
elettronica (in entrata ed in uscita), servizi di firma digitale,
gestione PEC/Mail, gestione organigramma, agenda
avanzata, conservazione sostitutiva in house o presso
provider accreditato AGID (MEDIATICA), servizi di
Postalizzazione Online, Gestione Documentale avanzata.
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Modalita di installazione ASP

(in House o in ASP) (Application Service Providing)
In House: installazione su proprio client sfruttando Nessuna necessita di installare software aggiuntivo, se
dotazioni hardware e software del cliente non un semplice browser. Benefici in termini di

aggiornamento e manutenzione del prodotto.
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q.‘ Alfresco

Enterprise Content Management Punti di forza

La piattaforma di Enterprise Content Management, » Open source
basata sulla tecnologia open source Alfresco , consente Abbattimento dei costi
in maniera estremamente flessibile e personalizzabile, la Collaboration

gestione del flusso documentale dell’'organizzazione o Dematerializzazione
azienda. Supporto WorkFlow documentale

* Aumento produttivita
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FUNZIONALITA'’

Conservazione
sostitutiva e digitale

Fatturazione elettronica
(invio-ricezione)

Integrazione firma

Protocollo "
digitale, remota e

GESTORE massiva
DOCUMENTALE
Gestione Uffici Email/PEC
Processi documentali Rubrica

Postalizzazione OnLine Agenda
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ACCESSO AL SISTEMA

Login

© 2005-2013 Alfresco Software Inc. Tutti i diritti riservati.
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HOME

Dopo aver effettuato il login, viene visualizzata la schermata iniziale. Nella Home del sistema sono
presenti tutte le AOO associate all’account di accesso.

K DM Administrator o
A Home

f:'i Aree Organizzative Omogenee (AOQ)
29 2N 49N 42N N

COMUNE DI AZIENDAXYZ AZIENDA XYZ AZIENDAXYZ COMUNE DI
ROMA MILANO BOLOGNA LECCE VITERBO

+ Nuova AOO
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BACHECA

Ciascuna AOO, nella pagina iniziale, si presenta con una schermata riassuntiva delle attivita e dei
protocolli assegnati, documenti in lavorazione, nuove email/PEC, notifiche di fatturazione, e altre
funzionalita rapide di scelta.

K DM

[ Bacheca
& Rubrica

% Protocollo

DOCUMENTI
B Titolario

¥ Personali

A

Condivisi

Mail

Agenda
Processi
Conservazione

Poste

s B QRN

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

ita Organigramma
U Ruoli

© Audit

£ Opzioni

AZIENDA XYZ ROMA 3 Bacheca

W Protocolli Assegnati

Protocollo: MAW-2016-0000004
Data: 17.feb.2016 15:31:47
Oggetto: doc generico

Documento: MAW-2016-0000004-

ordine_002.pdf
==

€ Ultime notifiche di fatturazione
Notifica Scarto del 10.feb.2016 12:22:06
Fattura n. 2 del 10.feb.2016

Notifica Scarto del 10.feb.2016 12:16:33
Fattura n. 1 del 10.feb.2016

Z | tuoi compiti

Nessun task assegnato...

I Ultimi documenti

caricati
in: Titolario/

MAW-2016-0000008-
determina_2-1.pdf
Da Administrator il 18/2/2016

determina_1.pdf
Da Administrator il 18/2/2016

MAW-2016-0000007-
fattura_003.pdf
Da Administrator il 17/2/2016

MAW-2016-0000006-
fattura_002.pdf
Da Administrator il 17/2/2016

MAW-2016-0000005-
reclamo_001-1.pdf
Da Administrator il 17/2/2016

B Cartella

Administrator ~ £#

= Ultime PEC/Email

Da: Stefano Argentiero =%
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Oggetto: [BEE] Per il protocallo...

Data: 30.0tt.2015 15:25:31

Da: Stefano Argentiero ?
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Oggetto: [BEE] Altra email per il protocollo
Data: 30.0tt.2015 15:24:20

Da: Stefano Argentiero %
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Oggetto: [BEE] Email da protocollare

Data: 30.0tt.2015 11:08:17

Da: Stefano Argentiero
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Oggetto: [TEST]

Data: 12.0tt.2015 19:38:36

Da: Stefano Argentiero %
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Oggetto: [NEXT] Ancora un‘email

Data: 07.0tt.2015 09:50:04

Da: Stefano Argentiero ¥
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Oggetto: [NEXT] Email per il protocollo
Data: 07.0tt.2015 09:49:29
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PROTOCOLLO A NORMA
AgID
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PROTOCOLLO

Nucleo Minimo Interoperabilita

Supporto alle funzionalita definite
dal Nucleo minimo di Protocollo
(Rif. Testo Unico

DPR 445/2000, art. 53).

Gestione dell'interoperabilita
tra registri di protocollo di
entita differenti grazie alla
generazione ed
all'acquisizione dei file della
segnatura di protocollo.
(segnatura.xml)

» Registrazione

* Ricerca protocolli

» Classificazione

* Registro di protocollo

» Segnatura

» Conservazione del registro di
protocollo
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PROTOCOLLO
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Console di amministrazione

» Gestione dati AOO

» Gestione Account email/PEC

» Formato e customizzazione etichette
» Gestione organigramma

» Gestione utenti e gruppi

Reportistica

» Stamparegistri

* Generazione report delle attivita
* Generazione report statistici

* Registro giornaliero di protocollo

Sicurezza

* Log di sistema

» Audit applicativo delle attivita

+ Autenticazione degli utenti

» Controllo degli accessi: sulla base
di ruoli e appartenenza a gruppi
per ogni utente vengono definite le
azioni disponibili e i permessi sui
singoli documenti
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PROTOCOLLO

Funzionalita aggiuntive

* Firma digitale e remota

* Firma Elettronica Avanzata (Desk e Mobile)

+ Integrazione con caselle di posta PEC

» Gestione caselle di posta “tradizionali” (non PEC)

* Invio documentazione elettronica in Conservazione Sostitutiva
» Gestione Registri (Emergenza, conservazione a norma)

* Acquisizione documenti da scanner e da email

* Rubrica
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PROTOCOLLO

Lista protocolli

K DM Azienda xyx Roma 3 Lista Protocolli Administrator o

L Bacheca
@ Inentrata © In uscita © Interno YFiltri > Aggiorna
& Rubrica

% Protocollo

DOCUMENTI Numero Data Stato Oggetto Documento

& Titolari —

= e 0000009  18.feb.2016 17:38:09  Protocollato  questo & riservato = E S

¥ Personali

*5 Condivisi 0000008  18.feb.2016 16:50:17  Protocollato  Test documento [5 MAW-2016-0000008-determina_2-1.pdf E a

= Mail ) —
0000007  17.feb.2016 16:09:03  Protocollato  Doc generic 5 MAW-2016-0000007-fattura_003.pdf [ ] &

f1 Agenda

= Processi % 0000006  17.feb.2016 15:49:13 Protocollato  test 5 [ MAW-2016-0000006-fattura_002.pdf E ‘..

Il Conservazione ] = —
0000005  17.feb.2016 15:46:28  Protocollato  ciao 2 [A MAW-2016-0000005-reclamo_001-1.pdf [=] &

¥ Poste

€ Fatture 0000004  17.feb.2016 15:31:47  Protocollato  doc generico [5 MAW-2016-0000004-ordine_002.pdf E

iE Fatture Ricevute . s : . i
0000003  10.feb.2016 16:12:36  Protocollato  [BOQ] Ciao Ciao [ MAW-2016-0000003-[BOO] Ciao Ciac.eml = a

ADMIN

& Oreaniaranin 0000002  10.feb.2016 09:59:16 Protocollato  [TEST] Altro test per email [ MAW-2016-0000002-[TEST] Altro test per email.eml E &

OB il 0000001  10.feb.2016 09:52:58  Protocollato  Nuovo protocollo & MAW-2016-0000001-fattura_001.pdf o S

@ Audit

£ Opzioni

€ Precedenti Pag. 1 Successivi=p
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PROTOCOLLO

Lista protocolli — singolo protocollo selezionato

< Bacheca
& Rubrica

% Protocollo

DOCUMENTI
Titolario
Personali

Condivisi

M A =m

Mail
Agenda
Processi

Conservazione

Poste

mos B 0O

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

i Organigramma
U Ruoli

Audit

£ Opzioni

Azienda xyx Roma » Lista Protocolli Administrator -ﬁ
@ Inentrata © In uscita @ Interno % »~ B | TRl 2 Aggiorna
Mumero Data Stato Oggetto Documento
18.feb.2016 : -
0000009 17:38:09 Protocollato  questo & riservato H =
18.feb.2016
0000008 1 6-;(}- 17 Protocollato  Test documento MAW-2016-0000008-determina_2-1.pdf o S
17.feb.2016 2 . .
16:09:03 MAW-2016-0000007-fattura_003.pdf
@ Classificazione
& : % M A
Mittenti Hash documento Consegna/Recapito Protocollo Mittente o i
Men At Work 5bbba6a040c5ad4e Consegna diretta Protacollo: @ Annulla
527de801babl1fd31 Data:
af0a997607a93c59 &= Invia per email
& 5 5f9d4fadfd35fhsf
Destinatari Note ) & AGE
Nessuno Nessuna Nota Protocollo di Emergenza
Protocollo:
Allegati Data: = SElca
Nessun allegato Etichetta
Ricevuta
Segnatura XML

0000006 1?:Fel‘;.|.2016

Protocollato  test 5 (& MAW-2016-0000006-fattura_002.pdf o S
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PROTOCOLLO

Filtri su lista protocolli

Azienda xyx Roma 3 Lista Protocolli Administrator Lo

- Bacheca

G Inentrata © In uscita @ Interno % »~ B | vEiti 2 Aggiorna
& Rubrica

% Protocollo

DOCUMENTI Numero Oggetto Direzione

Titolario -

Personali
b i Stato Da A Riservato

Condivisi

Mail T v

Agenda Mittente Destinatario Fascicolo

Processi
Messuno
Conservazione

Poste * il filtro "Fascicolo" annulla gli altri filtri se attivo

Fatture

m M B D EH A= E

Fatture Ricevute Numero Data Stato Oggetto Documento

ADMIN

e 000 18.feb.2016 I i —
& Organigramma €] 000 9 17:38:09 Protocollato guesto & riservato - ]
U Ruoli

© Audit 18.feb.2016

G ococoos o Protocollato  Test documento MAW-2016-0000008-determina_2-1.pdf o S

£# Opzioni

17.feb.2016 :
16:09-03 MAW-2016-0000007-fattura_003.pdf

@ Classificazione

& Assegna
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P ROTOCO LLO Anteprima documento

Azienda xyx Roma » Lista Protocalli Administrator -ﬁv

J Bacheca Vai alla pagina: -+
@ Inentrata © In uscita @ Interno % X AR = Lz : r
& Rubrica

¥ Protocollo

DOCUMENTI Numero Data Stato Oggetic

B Titolario 1 Analisi dei Requisiti
0000009  18.feb.2016 17:38:09  Protocollato  questo

¥ Personali
‘s 1.1 Descrizione Generale
< Condivisi 0000008  18.feb.2016 16:50:17  Protocollato  Test do
; E sichiesto di sviluppare un'applicazione che permetta di leggere ¢ shuttare un
= Mall formate RSS 2.0 apportunamente estess, Tale applicazione deve esere di wtilzzn immediate
0000007  17.feb.2016 16:09:03 Protocollate  Doc ger per Tutente, presentands wrinterfecia semplie & Feenda quants pit possibile in mods
e autamaticn.
& Agenda Doved anche ewere progatan b “specifies’ del farmats RS 20 esteso. Bisognerd sener
s 2 0000006  17.feb.2016 15:49:13  Protocollats  test 5 conts dd fatto che b sua ipowtica appliczione nd mands rele s quela di vecolre
= Processi g L nativie per [Associzvione degl Industiali della Provineia di Como. A quest propesite i
degi
eommittente ha richissts che il documents BSS 2 parti con se due informavioni aggiuntive
__ B
i Conservazione i b prima di bearion, che indichi b localith asacian al feed b senda & furines, che indichi
0000005 17 .feb.2016 15:46:28 Protocollato ciao 2 Varea di business 2 e of fiferisee 1 foed. Davrd esers posibile da pane delleente applicars
% Poste s questi cumpi dei flri, in mad da pater auenere le notizie sersibili per lare geografics o
ail sertare di business
P Da whime dove emere farnits wnutility i conversiane per generare degli RSS2 estesi 2
€ Fatture 0000004  17.feb.2016 15:31:47  Protocollato  doc gen partine cki ol sistemi i syndlication (RSS divers dilla versinne 210 & Atorl
= Fatture Ricevute
0000003 10.feb.2016 16:12:36 Protocollato [BOOI( 1.2 Glossario
ADMIN KME (eXeemible Marvkup [ L io di fi il
AE Markup Language): Linguaggio di markup di utilize genenle T ke alte
& Chianaramin 0000002  10.feb.2016 09:59:16  Protocollate  [TEST] case & utilizato per codificare notizie seguenda la specifia RSS.
(17]
U Ruoi RS (Really Simple Symelicaion): E' b tecnalogia mandani-defacto per b mppresensarione di
uoli S una serie di notisie da veicdlare attraverso mezzi informatici. Emendavi diverse specifiche, da
0000001  10.feb.2016 09:52:58  Protocollato  Nuovo ol i arvansth ptsinads e 8 216vish s versine RSS20 dove faou el st
Audit
| Jrem o Errye U astravione che rappresenta una singala notizia,
£+ Opzioni
2 & Pr Channed o Feed Una collesione di Entries. Mel nosto caso & codificato con RSS 20

[oppartunamente estesa). A questo elemento sone associate le eventuali informazioni relative
a lacation e busines.

Chiudi
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PROTOCOLLO

Creazione nuovo protocollo

Azienda xyx Roma 3% Nuovo Protocollo in entrata Administrator ﬁ

L7 Bacheca Protocollo riservato
& Rubrica
¥ Protocollo Oggetto * Consegna *
DOCUMENTI Consegna diretta -
B Titolario
¥ Personali

5 Classificazione Documento Allegato/i
«< Condivisi
- @ & ]
= Processi
I Conservazione Mittente/i * Destinatario/i Note
A Poste ° °
€ Fatture
:
i= Fatture Ricevute
ADMIN
i Organigramma
U Ruoli p
Audit
£ Opzioni

» Aggiungi Informazioni Avanzate

o B
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PROTOCOLLO

Nuovo protocollo — associazione documenti

Azienda xyx Roma 3% Nuovo Protocollo in entrata Administrator ﬁ
bl v Protocollo riservato [« ]
& Rubrica
% Protocollo Oggetto * Elementi selezionati
DOCUMENTI Nessun elemento selezionato
@ Titolario
¥ Personali
< Condivisi Classificazione
= Mail o Documenti
Agenda Messuno selezionato

Titolario -
2 Processi
I Conservazione Mittente/i *
1 & Archivio

X Poste °
€ Fatture

& Documenti Digitali
i= Fatture Ricevute

& Contratti

ADMIN
i Organigramma & Ordini
U Ruoli B Amministrazione
@ Audit
£ Opzioni Py Pag. 1 >

» Aggiungi Informazioni Avanzate

- |
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PROTOCOLLO

Funzione di associazione documenti

K DM Azienda xyx Roma 3 Lista Protocalli Administrator ﬂ-
< Bacheca

@ Inentrata © In uscita O Interno % > M|
& Rubrica

% Protocollo

DOCUMENTI Numero  Data Stato Oggetto Documento

e
ed

000001 000002

© Audit
£ Opzioni

€ Precedenti Pag. 1 Successivi=p
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®

OCR - Optical Character Recognition

Il modulo OCR é progettato per riconoscere e interpretare il testo da immagini o documenti

scansionati,

1.Riconoscimento di Testo: L'obiettivo principale & convertire il testo
stampato o scritto a mano in testo digitale che pud essere manipolato e
modificato su un computer.

2.Scansione di Documenti: Puoi utilizzare un software OCR per acquisire testi
da documenti cartacei, libri, giornali e altre fonti di stampa.

3.Conversione da Immagine a Testo: Estrae il testo da immagini, compresi
formati come JPG, PNG o TIFF. Questo & utile per estrarre informazioni da
fotografie o scansioni.

4.Ricerca Testuale: Dopo il riconoscimento, il testo pud essere utilizzato per
eseguire ricerche o analisi all'interno del documento.

5.Modifica del Testo: Una volta estratto, il testo pud essere modificato,
copiato o incollato in altri documenti, facilitando la manipolazione digitale.
6.Traduzione Automatica: Alcuni software OCR offrono la possibilita di
tradurre automaticamente il testo riconosciuto in altre lingue.

includendo :

7.Creazione di Documenti Elettronici Ricercabili: Trasforma documenti
cartacei in formati elettronici ricercabili, semplificando la ricerca di specifiche
parole o frasi.

8.Estrazione di Dati: Pud essere utilizzato per estrarre informazioni
specifiche come numeri di telefono, indirizzi o codici a barre da documenti.
9.Accessibilita: Aiuta a rendere i documenti stampati accessibili alle persone
con disabilita visive, convertendo il testo in formati adatti per la lettura
assistita.

10.Automazione dei Processi Aziendali: In ambienti aziendali, il software
OCR puo essere integrato in processi di automazione, come l'estrazione di
dati da fatture o documenti contabili.

11.Riconoscimento di Firma: Alcuni software OCR avanzati possono anche
riconoscere firme scritte a mano.

12.Elaborazione Batch: Puo essere utilizzato per elaborare grandi quantita di
documenti in modalita batch, migliorando |'efficienza.
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OCR - Optical Character Recognition

Azienda xyx Roma 3 Lista Protocalli Administrator ﬂ-

== Bacheca
S S0
& Rubrica

% Protocollo

DOCUMENTI Numero  Data Stato Oggetto Documento

FORMAT SCHEDATURA Libro

TURRIS BABEL.

MAR{?—I??‘}E(:\L()CL’\. : i i. - . ;. | A ri a a a a a

§ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
el - == - : abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
0123456789 01234567890

© Audit

& Opzioni
& Precedenti Pag. 1 Successivi=p
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MAIL - PEC MANAGER

Gestione posta in arrivo

Azienda xyx Roma » & Postain arrivo

b Backieca TEST MAW )
& Rubrica mawdocumentmanageme... 1 Cancella
% Protocollo ) )

Postainarrivo () Da: Stefano Argentiero [BEE] Per il protocollo %) ol
DOCUMENTI Pt bt <stefano.argentiero@mawgroup.it> P 15:25:31
B Titolario QEiaimeata =
¥ Personali —— * Da: Stefanomgfenhem ‘ [BEE] Altra email per il Q 30.0tt.2015
< Condivisi <stefano.argentiero@mawgroup.it> protocollo 15:24:20

ondivisi
= Mail Accourits Da: Stefano Argentiero [BEE] Email da 2 30.0tt.2015
Agend <stefano.argentiero@mawgroup.it> protocollare 11:08:17
HE| EENQ3
Z Processi TEST MAW Da: Stefano Argentiero [TEST] 12.0tt.2015
Ml Conservazione mawdocumentmana... <stefano.argentiero@mawgroup.it> 19:38:36
¥ Poste Da: Stefano Argentiero 07.0tt.2015
g. . [NEXT] Ancora un'email

€ Fatture <stefano.argentiero@mawgroup.it> 09:50:04

Fatture Ricevute

ADMIN

i Organigramma

Da: Stefano Argentiero
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Da: Stefano Argentiero

[NEXT] Email per il
protocollo

[NEXT] Email di test

07.0tt.2015
09:49:29

07.0tt.2015

U Ruoli <stefano.argentiero@mawgroup.it> 09:48:56
Audit
£ Opzioni Da: Stefano Argentiero 18.5et.2015

<stefano.argentiero@mawgroup.it>

Da: Stefano Argentiero
<stefano.argentiero@mawgroup.it>

[BOQ] Ciao Ciao

[TEST] Altro test per
email

18.s5et.2015
15:39:31

@
%
@
%
15:40:15
@
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= Bacheca
& Rubrica
% Protacollo

DOCUMENTI
Titolario
Personali

Condivisi

H A =&

Mail

Agenda

Processi
Conservazione

Poste

mos B 0

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

aa Organigramma
U Ruoli

@ Audit

£ Opzioni
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Azienda xyx Roma » & Postain arrivo Administrator o

TEST MAW

mawdocumentmanageme...

Posta in arrivo B

Posta inviata =

Preferiti *
Accounts

TEST MAW

mawdocumentmana...

% Protocolla X Scarica & Stampa

Oggetto: [BEE] Per il protocollo...

& da: Stefano Argentiero <stefano.argentiero@mawgroup.it>
&= a: mawdocumentmanagement@gmail.com
¢ Ricevuta il: 30.0tt.2015 15:25:31

Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato nel settore della tipografia e della stampa. Lorem Ipsum & considerato il testo segnaposto
standard sin dal sedicesimo secolo, quando un anonimo tipografo prese una cassetta di caratteri e li assembld per preparare un testo
campione. E sopravvissuto non salo a pitl di cingue secali, ma anche al passaggio alla videoimpaginazione, pervenendoci
sostanzialmente inalterato. Fu reso popolare, negli anni '60, con la diffusione dei fogli di caratteri trasferibili “Letraset’, che
contenevano passaggi del Lorem Ipsum, e pitl recentemente da software di impaginazione com

Stefano Argentiero
Project Leader
cell.: +39 348 4081474 - e-mail: stefano.argentiero@mawgroup.it

Men at Work S.r.lL
Sede centrale
Via Silvio D'Amico 40, 00145 Roma - Htaly - Tel.: +39 06 546411

Sede operativa
Via Rocco Scotellaro 18/G, 73100 Lecce - ltaly - Tel. e fax: +39 0832 342845
web: www.mawgroup.it - twitter: @menatworkgroup - linkedin - privacy

menarwork

innovation for business
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MAIL - PEC MANAGER

Creazione nuovo messaggio

Azienda xyx Roma » & Postain arrivo Administrator -ﬁ
= Brchiect TEST MAW Nuovo messaggio...
& Rubrica mawdocumentmanageme...
> ] From
Protocollo 1
Posta in arrivo B Da: Stef mawdocumentmanagement@gmail.com
DOCUMENTI <stefan
i ‘ Posta inviata =
B Titolario Destinatari &
: ; Da: Stef
¥ Personali T
Preferiti * ——
< Condivisi
= Mail Da: Stef s
Accounts st DestinatariinCc &
7 Agenda
2 Processi TEST MAW Da: Stef
e ’ mawdocumentmana... <stefani
i Conservazione Oggetto
X Poste Da: Stef
€ Fatture <stefan
= Fatture Ricevute Testo del messaggio
= Da: Stef
ADMIN <stefani File - Modifica - Inserisci ~  Visualizza - Formato -
&% Organigramma Da: Stef B 7 M | E = = E = = = = | A~ -
U Ruoli <stefan
Audit
£+ Opzioni Da: Stef
<stefani
Da: Stef
<stefan
p
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ORGANIGRAMMA

Gestione Amministrazione

Creazione Uffici Gestione Gruppi

Lorem ipsum

Gestione
Ruoli/Funzioni

Gestione Permessi su
Documenti

I-“““é |:- E :.uuuﬁuuu.u:é

6‘."" 1 "
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4 Bacheca
& Rubrica
% Protocollo

DOCUMENTI
Titolario
Personali
Condivisi
Mail

Agenda
Processi
Conservazione

Poste

mn X BB M A=~

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

i Organigramma
U Ruoli

@ Audit

& Opzioni

ORGANIGRAMMA

Creazione e gestione organigramma

Azienda xyx Roma 3» Organigramma Administrator ﬁ-

Azienda xyx Roma

Segreteria Ufficio HR Protocollo riservato Protocollo generale

Ufficio contabilita Ufficio Informazioni
Ufficio 1 Ufficio Salute
Ufficio entrate

Ufficio Biliancio Ufficio Finanziarie
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K DM

J Bacheca
& Rubrica
@ Protocollo

DOCUMENTI
Titolario
Personal
Condivisi

Mail

Agenda
Processi
Conservazione

Poste

m 8B EH N A=

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

s Organigramma
U Ruoli

@ Audit

£ Opzioni

ORGANIGRAMMA

Creazione e gestione organigramma

Azienda xyx Roma 3 Organigramma Administrator &

‘h Ufficio HR
Azienda xyx Roma
L ] A (ad
Eredita ruoli e permessi : I 1
da sottounita Segreteria Protocollo P
riservato £
" b | |
Ruoli associati allUO
Ufficio Ufficio Informazioni
contabilita
Ufficio 1 Ufficio Salute

Account Pec associate
alllulo

Ufficio entrate

m Ufficio Biliancio Ufficio
Utenti in questa UO Finanziarie
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ORGANIGRAMMA

Gestione ruoli e permessi

Azienda xyx Roma 3 Ruoli Administrator ﬁ

e ¥ Nisov Biioko Seleziona i permessi

& Rubrica

% Protocollo . [@ Salva permessi m
Ruoli

DOCUMENTI Amministratore
& Titolari Amministratore L )
= eEne Lettura protocolli in entrata
¥ Personali
« Condivis Protocollatore [ ) Lettura protocolli in uscita
: Lettura protocolli interni
= Mail Protocollo riservatoc 1§ . — :
o4 Agend « | Lettura protocolli riservati
H EEnda
~ Processi segreteria [y +| Creazione protocolli in entrata
L=
it Consarvadione +*| Creazione protocolli in uscita
Servizi U = — .
X Poste +*| Creazione protocolli interni
€ Fatture +| Creazione protocolli riservati
= Fatture Ricevute Modifiche alla protocollazione
ADMIN Annulla protocollazione
4. Organigramma Prenotazione protocolli
U Ruoli Generazione registri, etichette e report
@ Audit Consultazione Audit

£+ Opzioni Accesso email

Servizi Postali H2h

Gestione Fatturazione in uscita

Gestione Fatturazione P.A. in entrata
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Invio e ricezione
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FATTURAZIONE ELETTRONICA

Conservazione Sostitutiva
In House

Fatturazione Elettronica € ]

Inserimento dati Scelta delle classi documentali da conservare

. Gestione sezionali e lotti per ogni classe documentale
Generazione xml

Firma digitale a norma Firma dei documenti

Invio diretto al sistema SDI o via PEC Chiusura del lotto con controlli di integrita
(numerazione e presenza firma sul documento) e creazione
file di chiusura (anche automatica in base a dei criteri scelti)

Monitoring delle notifiche

Firma e marca temporale del file di
Conservazione a norma chiusura del lotto
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= Bacheca
& Rubrica
% Protocollo

DOCUMENTI
Titolario
Personali
Caondivisi
Mail

Agenda
Processi
Conservazione

Poste

m B DEH A= HE

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

it Organigramma
U Ruoli

@ Audit

& Opzioni

FATTURAZIONE ELETTRONICA

Creazione nuova fattura

Azienda xyx Roma % Fattura nr. 5 di 'MAW" Administrator

. . " L Informazioni
1 Dati Generali 2 Linee e Riepilogo 3 Aggiuntive
Numero Fattura * Formato Trasmissione * Dati Generali Documento
5 sDi11 ~ L °
Committente * Sode Commiitionte ™ Inserire informazioni generali documento

¥ Men At Work - IT... x [# Sede MAW x

Codice Univoco U.O. Destinatario* Soggetto Emittente

2 5 - ?

Crea XML Indietro
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FATTURAZIONE ELETTRONICA

Il sistema permette di ricevere ed estrarre la fattura elettronica allegata alla PEC, per la sua
immediata approvazione, rifiuto, o associazione ad un processo documentale.

» Lista fatture ricevute

7 Bacheca pees
Contabilita
& Rubrica Contabilita -
UFYLQ?
¥ Protocolio T Filtri & Aggiorna Q
DOCUMENTI
B Titolario Numero SDIID Data Importo Cedente Stato
¥ Personali Allegati
E——— 0150020160000033300 32207242 15feb2016  €1848 B i——— Ricewta | s ¥ ! a o
) 532_0150020160000033300. pdf
L 0150020160000033200 3207237 15feb2016  €1555 [ o —— ] Ricevuta r——— ! e |4 |
< Processi
e — s wewms e (S — e 2 ! a6 ©
€ Fatture N . ﬁ
1010334585 31960466  19feb2016  €307.01 R ———— Ricevuta ) ] !
= Fatture Ricevute = N @ o
ADMIN 2016200003 31880333  18feb2016  €1037000 % Notifica Creata ® 9 ! o ¢ 44
i Organigramma
U Ruoli V37582 31408921  31gen2016  €57.83 EE———— Ricevuta ® @ ' e O D
Q@ Audit & G 1
@ Do 2016PA0000281 31312719 31gen2016  €0.00 e Ricevuta ® 9 : Q O
2 31282245  27gen2016  €3777.31 [ o ] Ricevuta @ @ ' Q O R
16404/FATTVENDITA 30908685  30dic2015  €67551 eeE— Ricevuta @ 9 ! Q O R
3/PA 30577079 31gen 2016 € 300.00 _ Notifica Decorrenza Termini @ % i
47/F/16 30572415 31gen 2016 €11958 _ Notifica Decorrenza Termini [ ":-\‘ §
316000017 30552606  05feb2016  €390200 Natifica Decorrenza Termini ® S 1
316000018 30552603 | 05feb2016  €207400 [N Notifica Decorrenza Termini ® % !
2PA 30472227 | 1Been2016  €754936 [ Notifica Decorrenza Termini ® % !
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FATTURAZIONE ELETTRONICA

Le notifiche di esito ricevute, sulla casella di posta elettronica, vengono collegate direttamente alla
fattura precedentemente importata.

¥ Lista fatture ricevute Administrator
J Bacheca iy
Contabilita
& Rubrica Contabilita -
UFYLQ9

% Protocollo Y Filtri T Aggiorna R
DOCUMENTI
B Titolario Numero SDIID Data Importo Cedente Stato
¥ Personali
< Condivisi 0150020160000033300 32207242 15 feb 2016 €18.48 “ Ricevuta @ ¥ 1 =) %) Q)
= Mail , n '

0150020160000033200 32207237 15 feb 2016 €15.55 Ricevuta @ ¥ H [=) %) Q)
< Processi
I Conservazione 8.3 32173888 24 feb 2016 €33.90 _ Ricevuta @ '13 1 [} ﬁ G
€ Fatture "
N _ 68k sivsoses  19rb20ts  csovor  [— Rlcewts e ¥ ! @ ¢ ©
= Fatture Ricevute
ADMIN 2016200003 31880333  18fb2016  €1037000 (S % Notifica Creata @® 9 ' o & 4
it Organigramma
o soomt stemzons esren Ao e 2 ! @ 0 ©
@ Audit " =
& Opsioni 2016PA0000281 31312719 31gen 2016 €0.00 _ Ricevuta @ S ! =] &) Q)

2 31282245 27 gen 2016 €3777.31 _ Ricevuta @ ) 1 a %) Q)

16404/FATTVENDITA 30908685 30 dic 2015 €675.51 — Ricevuta o a 6] Q)

Notifiche
3/PA 30577079 31gen 2016 € 300.00 _ MNotifica Decorrenza Termini E
Notifica Decorrenza Termini
! o 21.02.1602:38

47/F/16 30572415  31gen2016  €119.58 e —— Natifica Decorrenza Termini

316000017 30552606  05feb2016  €390400 ESN=—= Notifica Decarrenza Termini @ % !

316000018 30552603  05feh2016  €207400 EEN—— Notifica Decarrenza Termini @ 9 !

2/PA 30472227 13 gen 2016 €7549.36 _ MNotifica Decorrenza Termini @ % §
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FATTURAZIONE ELETTRONICA

Generazione della notifica di esito per accettazione o rifiuto della fattura.
Possibilita di firmare la notifica di esito generata ed inviarla con un click.

» Lista fatture ricevute Administrator
J Bacheca ageix
Contabilita &
& Rubrica
% Protocolio Y Filtri & Aggiorna ModificaEsito
DOCUMENTI Esito”
& Titolario Numero sDIID Data Importo Cedente e
¥ Personali
e 0150020160000033300 32207242 15feb2016  €18.48 “ Posizione fattura
= Mail
0150020160000033200 32207237  15feb2016  €1555
~ )
=~ Processi Descrizione
il Conservazione 8.3 32173888 24feb2016  €33.90 _
£ Fatture
) 1010334585 31960466  19feb2016  €307.01 —
Fatture Ricevute
ADMIN 2016200003 31880333  18feb2016  €10370.00 —
i Organigramma
ey V37582 31408921  31gen2016  €5783 —
Q Audit
- 2016PA0000281 31312719 31gen2016  €0.00 —
# Opzioni
2 31282245 27gen2016  €377731 [
16404/FATTVENDITA 30908685  30dic2015  €67551 [~ e -]
3/PA 30577079  31gen2016  €300.00 _
47/F16 30572415  31gen2016  €119.58 _
316000017 30552606  05feb2016  €3904.00 —
316000018 30552603  05feb2016  €2074.00 —
2/PA 30472227  13gen2016  €7549.36 —
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K-DM DOCUMENT MANAGEMENT @- KBT Italia

CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA

In house

Scelta delle classi documentali da conservare

Gestione sezionali e lotti per ogni classe
documentale
Firma dei documenti

Chiusura del lotto con controlli di integrita
(numerazione e presenza firma sul documento) e
creazione file di chiusura (anche automatica in base a
dei criteri scelti)

Firma e marca temporale del file di
chiusura del lotto
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K-DM DOCUMENT MANAGEMENT G@- KBT Italia

A&raverso la Conservazione Sos-tu-va mDM e possibile eliminare gli archivi cartacei nel pieno rispe&o delle leggi
in vigore, garantendo la riduzione degli spazi e del personale dedicato all’archivio; maggior controllo degli accessi

e sicurezza delle informazioni.

Galata Spa 3 Conservazione Administrator -ﬂu
J Bacheca Classe documentale
L
& Rubrica - E .
= siti Fattura Ricevuta S Lot Pacchetti di Versamento Pacchetti di Archiviazione
¥ Protocollo
255 Lotti

DOCUMENTI
i Titolario X Aggiungi file # Crea pacchetto di versamento o Aggiorna
¥ Personali
< Condivisi
2~ Processi Nome file Soggetto Data ultima modifica Azioni
Il Conservazione

fattura_002.pdf 11-54-2016 15:54:45 l & Metadati H x Rimuovl
ADMIN
s« Organigramma fattura_001.pdf 11-54-2016 15:54:19 (# Metadati l l % Rimuovi
U Ruoli
@ Audit

£ Opzioni
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AGENDA
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AGENDA

Azienda xyx Roma 3 Agenda Administrator -ﬂ»

7 Bacheca

& Rubri 4+ Nuovo B Ogei Giorno = 26/02/2016 & Giorno Settimana Mese Agenda Es EY febbraio 2016 ‘
] rica T R S S

¥ Protocollo

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
DOCUMENTI

Titolario
Personali
Condivisi
Mail
Agenda
Processi
15 16 17 18 19 20 21

Conservazione

Poste

m B BN A= E

Fatture 22 23 24 25 26 27 28

Fatture Ricevute Riunione aziendale

ADMIN

it Organigramma 29 1 2 3 4 5 6
U Ruoli

Audit

£ Opzioni
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7 Bacheca
& Rubrica
¥ Protocollo

DOCUMENTI
Titolario
Personali
Condivisi
Mail

Agenda
Processi
Conservazione

Poste

m s B DE N A = E

Fatture

Fatture Ricevute

ADMIN

% Organigramma
U Ruoli
@ Audit

Azienda xyx Roma 3 Agenda

Crea Evento

Titolo *

Inizio *
26/02/2016 17:00

Tutto il giorno/Tutti i giorni

Descrizione

Allegati

Nessuno selezionato

( KBT ltalia
'S/ Soluzioni IT per le Aziende e PA

AGENDA

Administrator o]

Fine *

26/02/2016 18:00

DETTAGLI EVENTO
Colore

Evento pubblico ?
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RUBRICA



K-DM DOCUMENT MANAGEMENT

K DM Azienda xyx Roma % Rubrica
< Bacheca
Cerca
& Rubrica
% Protocollo Tuth A B C D E
DOCUMENTI
& Titolario : 3
b i Comune di Udine
¥ remana PIVA IT00743110157
= Condivisi
B Via Lionello 1, Udine 33100 UD
= Mail
Agenda
- B Sede Udine
2 Processi
I Conservazione B =
¥ Poste
€ Fatture .
Stefano Argentiero

Fatture Ricevute

= stefano.argentiero@mawgroup.it

ADMIN

it Organigramma
U Ruoli

O Audit

£+ Opzioni

& Precedenti Pag. 1

@  Men At Work @

@

( KBT Italia
) Soluzioni IT per le Aziende e PA

RUBRICA

Administrator &

Q Tuthiicampi = 4+ Nuovo contatto £E Gestione Liste

G H J K L M N o P Q R S T u ' W X Y

mawdocumentmanagement@g.. @
PIVA IT12376911009

B Via Silvio D'Amico 40, Roma 00135 mawdocumentmanagement@gmail.com
RM
ﬁ Sede MAW *

B & x B & x
Argentiero Stefano @

stefano argentiero

B Via Mazzini 12, Roma 00145 RM

Successivi=p
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RUBRICA

Azienda xyx Roma 3 Rubrica Administrator ﬁ-
< Bacheca J °
) Cerca Q, Tuttiicampi =
& Rubrica ]
% Protocollo i A B ¢ D E F G u 1 CreaContatto
DOCUMENTI Tipafetons
& Titolario . ’ Persona Fisica -
e Comune di Udine @  MenAt)
¥ ermonat PIVA IT00743110157 PIVA IT12§ _
P s Titolo onorifico
« Condivisi L . —
B Via Lionello 1, Udine 33100 UD B Via Silv
= Mail RM
Agenda
o MNome *
B Sede Udine B Sede M|
= Processi ¥
i Conservazione =] 4 x
A Poste Cognome *
€ Fatture i :
Stefano Argentiero @ Argentie
iE Fatture Ricevute . . stefano arl
& stefano.argentiero@mawgroup.it Azienda/Amministrazione/Ente *
2
i Orga_nigrarnma 5 - .
U Ruoli Codice Fiscale
@ Audit
3 Opzioni € Precedenti Pag. 1 Successivi=
Partita IVA
?
DUG
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COLLABORATION

Gestione WorkFlow, Processi avanzati, Processi personalizzati

Azienda xyx Roma 3 Processi Administrator
L Bacheca Nuovo Processo Documenti da approvare
& Rubrica
Esamina e - B Diagramma
% Protocollo approva
f=Y
DOCUMENTI Document
e 2 X Sae Approved
B Titolario | tuoi compiti
T Personali
=< Condivisi Esamina -
= Mall Review Task
Agenda € >
< Processi
i Conservazione | processi avviati -3
Document
X Poste da te Rejected
€ Fatture .
Esamina e
iE Fatture Ricevute approva Assesnato da
ADMIN

. . Administrator
s Organigramma

U Ruali
@ Audit
£ Opzioni

Messaggio

Documenti da approvare
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SICUREZZA DEI DATI

* Encryption dei dati. « Validita legale garantita.
 Autenticazione degli utenti.  Log di sistema.
+ Controllo degli accessi. « Auditing.

 Integrazione LDAP, AD, ecc.
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SERVIZI INTEGRATI E USABILITY

SERVIZI DI TERZE PARTI ZERO TRAINING

Firma digitale/biometrica La nostra piattaforma & studiata per
Firma massiva poter essere utilizzata in maniera
Firma remota semplice ed intuitiva.

Conservazione sostitutiva

» Conservazione
» Esibizione

» Rettifica

e Cancellazione



K-DM DOCUMENT MANAGEMENT

RISPARMIO

) 4
-70%

su costi di carta,
stampa e spese
postali

AUMENTO DELLA
PRODUTTIVITA

W
+70%

di tempo
guadagnato

0% documenti
perduti

®

KBT Italia

Soluzioni IT per le Aziende e PA
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TUTTO A PORTATA DI CLICK

LE funzionalita KDM sono integrate tra loro per un piu rapido e semplice
utilizzo.

. [
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Sistema di Gestione Documentale per

Aziende e Pubbliche Amministrazioni

GRAZIE
® rerpaa

www.kbtgroup.it

HOAEE


http://www.mawgroup.it/
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